附件1：
高平市事业单位申报在职和离退休人员死亡后“三项费用”一次性告知书
开发区管委会，各乡镇人民政府，各街道办事处，市直各有关单位：

    我市事业单位申报在职和离退休人员死亡后“三项费用”有关事宜告知如下：
一、申领流程
事业单位工作人员及离退休人员死亡后，领取“三项费用”，由原单位向市人力资源和社会保障局提供相关材料审核。审核后按原渠道支付。

申报单位负责事项：一是全面负责调查核实死亡人员的火化情况以及骨灰存放情况，坚决杜绝死亡人员火化后出现二次入棺土葬的违规情形；同时，严格审核“三项费用”申报资料的真实性与完整性，确保申报信息准确无误。二是负责对申报遗属生活困难补助的遗属本人是否符合申报条件进行仔细调查核实，严格杜绝不符合申报条件的遗属违规申报遗属生活困难补助，切实保障补助发放的公平公正。三是监督遗属负责人/遗属生活困难补助申领人签署承诺书。

申报单位主管部门负责事项：对下属单位申报的调查情况负有监管责任，需对下属单位的申报调查情况进行严格监督，对不符合规定的申报行为及时进行调查处理，确保申报流程的规范性和申报资料的真实性。

高平市社保中心负责事项：为申报单位提供《事业单位计发退休人员丧抚费、一次性抚恤金基础数据表》，全面核查遗属生活困难补助申领人员的养老保险参保情况、待遇领取情况、领取其他形式的遗属待遇以及保险救济情况，最大限度规避信息差造成的多发、重发问题。

审批部门负责事项：复核申报条件、申报资料、计发基数后，按规定审核三项费用。
二、申领材料
（一）申领一次性抚恤金、丧葬费提交材料

1、《高平市事业单位工作人员死亡一次性抚恤金、丧葬费审批表》一式三份。

2、医学死亡证明或公安出具的死亡证明（原件及复印件）；

3、火化证（原件及复印件）；

4、火化收费票据（原件及复印件）；

5、骨灰存放手续；

6、遗属负责人签署的《承诺书》原件；

7、《在职死亡人员当月工资单》（单位出具）；

8、《事业单位计发退休人员丧葬费、一次性抚恤金基础数据表》（社保中心出具）。

（二）申领遗属生活困难补助提交材料

1、《高平市事业单位工作人员死亡后遗属生活困难补助审批表》一式三份。

2、医学死亡证明或公安出具的死亡证明（原件及复印件）；

3、火化证（原件及复印件）；

4、火化收费票据（原件及复印件）；

5、骨灰存放手续；

6、遗属身份证、户口本、社保卡复印件（单位核实盖章）。

三、办理地点

办理部门：高平市人力资源和社会保障局工资福利股

联系电话：0356-5221062

办理地址：高平市人民政府后院原市委楼303室
四、其他事项
各单位要切实履行好监管责任，切实加强对三项费用申领的后续监管工作，严禁出现申领抚恤金、丧葬费后再次出现“入棺土葬”的违规行为。对遗属补助申领人实行动态管理，及时跟踪遗属生活状况变化，如死者配偶另行结婚后，其原享受的生活困难补助费即予停止，切实维护财政资金安全。

